
１

安心チェックシート実施後

「安心チェックシート結果」の作成手順

Google Formsを使用した場合

１ 安心チェックシートの回答を，Google Formsからダウンロード

あGoogle Formsを使用した場合，プリントを使用した場合，それぞれの作成手順につ
いて記載しています。プリントを使用した場合についてはP４からご覧ください。

(１) Ｇｏｏｇｌｅ Formsで回答が集約された安心チェッ

クシートを開きます。

(２) 「回答」を選択します。

※「回答」横にある数字は，回答者数を示しています。

(３) 右上にある，「スプレッドシートのアイコン」を選択

します。

(４) スプレッドシートが開き，回答データが表示され

ます。

(５) 左上の「ファイル」を選択します。

(６) 「ダウンロード」にカーソルを移動します。

「Microsoft Excel(.xlsx)」が表示されるので，

選択します。

(７) 結果を作成するに当たり，必要となるExcelデー

タがPCにダウンロードされます。

※「PC」→「ダウンロード」内にデータが保存されます。

データの管理にはご注意ください。



(1)１の（７）でダウンロードしたExcelを開きます。

(３) 「安心チェックシート・結果作成」（Ｅｘｃｅｌ）を開き，

「２ 安心チェックシート結果入力」内にある，「安

心チェックシート結果入力先」の「入力シート学級」

を選択します。

(４) 出席番号の右隣の黄色のセルを選択し，右クリッ

クします。

(５) 「 （行列を入れ替える）」を選択し，データを

貼り付けます。

（２） B列「出席番号」から，W列の「回答最終行」まで，

データを範囲指定し，コピーします。

範囲指定→コピー

黄色のセル

２

２ ダウンロードしたデータを，「安心チェックシート・結果作成」内の入力シートに貼り付け



メニュー画面「３ 安心チェックシート結果」内にある，

「生徒個人シート」「結果①」「一覧①」を開いて，データ

が以下のように反映されているか確認します。

結果①

一覧表①

※教員用のデータについても，同様に作成できます。

生徒個人シート

３

３ 生徒個人シート，結果①，一覧表①，が自動で作成されているか確認

クリックすると番号が変わっていきます。

番号は連動しています



(１) 「安心チェックシート・結果作成」（Ｅｘｃｅｌ）を開き，

「２ 安心チェックシート結果入力先」内にある，

「入力シート学級」をクリックします。

(２) 27行目まで画面をスクロールします。

(３) 「出席番号」「氏名」を入力し，「入力」の隣のセル

内に連続で回答番号を入力します。

(４) 連続で番号を入力したあと，「Enterキー」を押す

と，回答項目に回答番号が反映されます。
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(５) 「出席番号と氏名」をコピーして，上の表の「出席

番号と氏名」に貼り付けます。

(６) 「回答番号」をコピーして，上の表の「F列５行目」

のセルで右クリックします。「 （値）」を選択し

データを貼り付けます。

(７)メニュー画面「３ 安心チェックシート結果」内にあ

る，「生徒個人シート」「結果①」「一覧①」を開いて，

データが以下のように反映されているか確認しま

す。

５

結果① 一覧表①生徒個人シート


