
キーワード

この動画の活用に当たって

動画はこちら

動画の流れ
気付かせたいことの目安

★（小１～３） ★★（小４～６） ★★★（中１～高３）

□ 補足・解説
◆ StepUp アクティビティ

動画教材解説シート No.

 ファイルが整理され
ていない。

 送信先の相手が必
要としないデータも
送ってしまっている。

 ファイル名の付け方
のルールを考える必
要がある。

 デジタルデータは複製が容易なた
め，どのファイルが最新か分かりや
すくする工夫が必要です。

 ファイルを管理しやすくするための
ファイル名の付け方を考えよう。

 とても慌てていて，間
違った添付ファイル
に気付いていない。

 誰に何を送るか確
認しないで送信ボタ
ンを押している。

 データを送信する際は，誤送信を
しないように留意することが大切
です。

 誤送信しないようにするためには
どうすればよいか，考えてみよう。

デジタルデータは複製が容易
ですが，一方でデータの管理が
煩雑になりがちです。また，送信
相手が必要としないデータを送
ることで，送信相手が困惑した
り，場合によっては情報の流出
につながる可能性もあります。
さらに，データを送信する場合
は誤送信がないように，よく確
認してから送信する必要があり
ます。

＃ファイル管理
＃情報流出

C04

先生からメッ
セージが届く。

クラスの発表
資料の提出が
今日までだとい
う 内 容 の メ ッ
セージが届く。

ファイルを探す
が整理整頓され
ておらず，全部
のデータを送っ
てしまう。

理科の先生や
友 達 か ら メ ッ
セージが届く。

急いで理科の
先生にレポート
を送ろうとする。

間違って理科
の先生に遠足の
写真を送ってし
まう。


